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คูมือสําหรับประชาชน: การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบคณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2532) วาดวยเงื่อนไขการออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือ

รับรองการทําประโยชน 

2) ประมวลกฏหมายที่ดินมาตรา 59 และมาตรา 59ทวิ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. การออกโฉนดที่ดินเฉพาะรายจะกระทาํไดในบริเวณที่ดินที่ไดสรางระวางแผนที่เพื่อการออกโฉนดที่ดินไวแลวเทานั้น 

2. กอนรับคําขอรังวัดออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) เฉพาะรายหรือเปลี่ยนน.ส.3/ น.ส.3 

ขเปนน.ส.3 กพรอมกับแบงแยกหรือตรวจสอบเน้ือที่ใหเจาหนาท่ีและผูขอรวมกันชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศ

กอนโดยใชแบบบันทกึคําชี้แจงตรวจและชี้ระวางแผนที่ (ร.ว.10) 

 

3. ผูขอตองไปติดตอกับพนักงานเจาหนาที่ณสาํนักงานที่ดินพื้นที่ซึ่งท่ีดินตั้งอยูเพื่อชี้ระวางแผนที่หรือระวางรปูถายทาง

อากาศ 

 

4. การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศเพ่ือจะใหทราบตําแหนงท่ีตั้งของที่ดินและรูปแผนที่ประมาณเขตติดตอ

ขางเคยีงทั้งสี่ทิศเมื่อพบที่ดินที่จะขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก.) หรือเปลี่ยนน.ส.3 / 

น.ส.3 ขเปนน.ส.3 กใหเขียนรูปแปลงที่ดินโดยประมาณรวมท้ังเขียนชื่อท่ีอยูตําแหนงท่ีดินของแปลงขางเคียงทุกดานถาที่ดิน

ขางเคยีงไมมีหลักฐานทางทะเบียนที่ปรากฏในสํานักงานที่ดินใหเปนหนาที่ของเจาของที่ดินเปนผูแจงชื่อและที่อยูของเจาของ

ที่ดนิขางเคยีงใหเจาหนาที่ทราบ 

 

5. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางแผนที่เชนสาํเนาโฉนดท่ีดินบริเวณใกลเคยีง (ถามี) หรือหากที่ดินบริเวณเดยีวกันมี

โฉนดท่ีดินใหจดหมายเลขระวางเลขท่ีดินหนาสาํรวจโฉนดที่ดินเลขที่ตําบลอําเภอของที่ดินใกลเคียงมาดวยหรือเอกสาร

หลักฐานอ่ืนๆที่ผูขอสามารถระบุตําแหนงที่ดนิในระวางแผนที่ได 

 

6. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางรูปถายทางอากาศเชนสําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) บริเวณ

ใกลเคยีง (ถามี) หรือหากที่ดินบริเวณเดียวกันมีหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) ใหจดชื่อระวางรูปถายทางอากาศ

หมายเลขแผนเลขที่ดินของท่ีดินใกลเคียงมาดวยหรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆที่ผูขอสามารถระบุตําแหนงที่ดินในระวางรปูถาย

ทางอากาศได 

 

7. เมื่อผูขอชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศเสร็จแลวใหมอบแบบบันทึกคําชี้แจงตรวจและชี้แผนที่ระวาง (ร.ว.10) 

ใหผูขอนําไปประกอบการยื่นคําขอรังวัดออกโฉนดที่ดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) เฉพาะรายหรือเปลี่ยน

น.ส.3 / น.ส.3 ขเปนน.ส.3 กตอไป 

 

 

 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประสงคขอชี้ระวางแผนที่

หรือระวางรูปถายทางอากาศ

ยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

30 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบจัดทํา

และมอบแบบบันทึกคําชี้แจง

ตรวจและชี้ระวางแผนท่ีหรือ

ระวางรูปถายทางอากาศ 

(แลวแตกรณี) 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 1 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานที่ดินเชน

หลักฐานการแจง

การครอบครอง 

(ส.ค.1) รวม

ตลอดถึงผู

ครอบครอง

ตอเนื่องใบจอง 

(น.ส.2, น.ส.2 ก) 

ใบเหยียบย่ําแบบ

หมายเลข 3 

หนังสือรับรอง

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การทําประโยชน 

(น.ส.3, น.ส.3 ก, 

น.ส.3 ข) ตราจอง

หนังสือแสดงการ

ทําประโยชนนิคม

สรางตนเอง 

(น.ค.3)  หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนสหกรณ

นิคม  (ก.ส.น.5) 

ใบแจงความ

ประสงคจะได

สิทธิในที่ดิน

มาตรา 27 ตรี

แหงประมวล

กฎหมายที่ดินเปน

ตนหรือไมมี

หลักฐานเก่ียวกับ

ที่ดินแตได

ครอบครองท่ีดิน

มากอนประมวล

กฎหมายที่ดินใช

บังคับ 

2) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

4) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลซึ่ง

สาระสาํคัญตางๆ

ในหนงัสือรับรอง

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่นํามาแสดงยัง

เปนปจจุบัน  

(ตนฉบับ)  และ

สําเนาหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ดังกลาวซึ่งผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล  

(ไมใชผูรับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

(กรณีผูขอเปนนิติ

บุคคล) 

5) 

รายงานการ

ประชุมของนติิ

บุคคลที่มีมติใหทํา

นิติกรรมพรอม

รายละเอียดที่

เก่ียวของ  (กรณี

นิติบุคคลมี

กรรมการเพียงคน

เดียวไมตองใช

รายงานการ

ประชุมเวนแต

ขอบังคับของนิติ

- 1 0 ฉบับ (หนวยงานเจาของ

เอกสาร) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บุคคลตองประชุม

ผูถือหุนทั้งหมดให

แสดงรายงานการ

ประชุมผูถือหุน) 

ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา (ผูขอ

จัดทํา) (กรณีผูขอ

เปนนิติบุคคล) 

6) 

ถาไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเองตองนํา

หนังสือมอบ

อํานาจและบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

ความถูกตอง 

(ถายเอกสาร) 

พรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

- 1 0 ฉบับ (หนวยงานเจาของ

เอกสาร) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บาน (ตนฉบับ)  

ของผูรับมอบ

อํานาจกรณีนิติ

บุคคลตองมี

ตัวอยางลายมือ

ชื่อของกรรมการ

หรือผูมีอํานาจทํา

การแทนนิติ

บุคคลมาแสดง

ดวย 

7) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบาน 

(ตนฉบับ) ของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล

และตราประทับ

ของนิติบุคคล 

(กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา) 

พรอมท้ังตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีผูขอเปนนิติ

บุคคล ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน

ในบริเวณ

ใกลเคยีง 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

2) 

สําเนาหนังสือ

รับรองการทํา

ประโยชน (น.ส.3 

ก) ในบริเวณ

ใกลเคยีง 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (การชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศไมตองเรยีกคาธรรมเนียม) 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน ตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-8 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียน ฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียน ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตกรมที่ดิน WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 2141 

5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง

วัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 

หมายเหต-ุ 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พิมพ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


