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คูมือสําหรับประชาชน: การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบคณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2532) วาดวยเงื่อนไขการออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือ

รับรองการทําประโยชน 

2) ประมวลกฏหมายที่ดินมาตรา 59 และมาตรา 59ทวิ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. การออกโฉนดที่ดินเฉพาะรายจะกระทาํไดในบริเวณที่ดินที่ไดสรางระวางแผนที่เพื่อการออกโฉนดที่ดินไวแลวเทานั้น 

2. กอนรับคําขอรังวัดออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) เฉพาะรายหรือเปลี่ยนน.ส.3/ น.ส.3 

ขเปนน.ส.3 กพรอมกับแบงแยกหรือตรวจสอบเน้ือที่ใหเจาหนาท่ีและผูขอรวมกันชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศ

กอนโดยใชแบบบันทกึคําชี้แจงตรวจและชี้ระวางแผนที่ (ร.ว.10) 

 

3. ผูขอตองไปติดตอกับพนักงานเจาหนาที่ณสาํนักงานที่ดินพื้นที่ซึ่งท่ีดินตั้งอยูเพื่อชี้ระวางแผนที่หรือระวางรปูถายทาง

อากาศ 

 

4. การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถายทางอากาศเพ่ือจะใหทราบตําแหนงท่ีตั้งของที่ดินและรูปแผนที่ประมาณเขตติดตอ

ขางเคยีงทั้งสี่ทิศเมื่อพบที่ดินที่จะขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก.) หรือเปลี่ยนน.ส.3 / 

น.ส.3 ขเปนน.ส.3 กใหเขียนรูปแปลงที่ดินโดยประมาณรวมท้ังเขียนชื่อท่ีอยูตําแหนงท่ีดินของแปลงขางเคียงทุกดานถาที่ดิน

ขางเคยีงไมมีหลักฐานทางทะเบียนที่ปรากฏในสํานักงานที่ดินใหเปนหนาที่ของเจาของที่ดินเปนผูแจงชื่อและที่อยูของเจาของ

ที่ดนิขางเคยีงใหเจาหนาที่ทราบ 

 

5. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางแผนที่เชนสาํเนาโฉนดท่ีดินบริเวณใกลเคยีง (ถามี) หรือหากที่ดินบริเวณเดยีวกันมี

โฉนดท่ีดินใหจดหมายเลขระวางเลขท่ีดินหนาสาํรวจโฉนดที่ดินเลขที่ตําบลอําเภอของที่ดินใกลเคียงมาดวยหรือเอกสาร

หลักฐานอ่ืนๆที่ผูขอสามารถระบุตําแหนงที่ดนิในระวางแผนที่ได 

 

6. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางรูปถายทางอากาศเชนสําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) บริเวณ

ใกลเคยีง (ถามี) หรือหากที่ดินบริเวณเดียวกันมีหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) ใหจดชื่อระวางรูปถายทางอากาศ

หมายเลขแผนเลขที่ดินของท่ีดินใกลเคียงมาดวยหรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆที่ผูขอสามารถระบุตําแหนงที่ดินในระวางรปูถาย

ทางอากาศได 

 

7. เมื่อผูขอชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศเสร็จแลวใหมอบแบบบันทึกคําชี้แจงตรวจและชี้แผนที่ระวาง (ร.ว.10) 

ใหผูขอนําไปประกอบการยื่นคําขอรังวัดออกโฉนดที่ดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) เฉพาะรายหรือเปลี่ยน

น.ส.3 / น.ส.3 ขเปนน.ส.3 กตอไป 

 

 

 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประสงคขอชี้ระวางแผนที่

หรือระวางรูปถายทางอากาศ

ยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

30 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบจัดทํา

และมอบแบบบันทึกคําชี้แจง

ตรวจและชี้ระวางแผนท่ีหรือ

ระวางรูปถายทางอากาศ 

(แลวแตกรณี) 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 1 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานที่ดินเชน

หลักฐานการแจง

การครอบครอง 

(ส.ค.1) รวม

ตลอดถึงผู

ครอบครอง

ตอเนื่องใบจอง 

(น.ส.2, น.ส.2 ก) 

ใบเหยียบย่ําแบบ

หมายเลข 3 

หนังสือรับรอง

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การทําประโยชน 

(น.ส.3, น.ส.3 ก, 

น.ส.3 ข) ตราจอง

หนังสือแสดงการ

ทําประโยชนนิคม

สรางตนเอง 

(น.ค.3)  หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนสหกรณ

นิคม  (ก.ส.น.5) 

ใบแจงความ

ประสงคจะได

สิทธิในที่ดิน

มาตรา 27 ตรี

แหงประมวล

กฎหมายที่ดินเปน

ตนหรือไมมี

หลักฐานเก่ียวกับ

ที่ดินแตได

ครอบครองท่ีดิน

มากอนประมวล

กฎหมายที่ดินใช

บังคับ 

2) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

4) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลซึ่ง

สาระสาํคัญตางๆ

ในหนงัสือรับรอง

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่นํามาแสดงยัง

เปนปจจุบัน  

(ตนฉบับ)  และ

สําเนาหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ดังกลาวซึ่งผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล  

(ไมใชผูรับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

(กรณีผูขอเปนนิติ

บุคคล) 

5) 

รายงานการ

ประชุมของนติิ

บุคคลที่มีมติใหทํา

นิติกรรมพรอม

รายละเอียดที่

เก่ียวของ  (กรณี

นิติบุคคลมี

กรรมการเพียงคน

เดียวไมตองใช

รายงานการ

ประชุมเวนแต

ขอบังคับของนิติ

- 1 0 ฉบับ (หนวยงานเจาของ

เอกสาร) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บุคคลตองประชุม

ผูถือหุนทั้งหมดให

แสดงรายงานการ

ประชุมผูถือหุน) 

ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา (ผูขอ

จัดทํา) (กรณีผูขอ

เปนนิติบุคคล) 

6) 

ถาไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเองตองนํา

หนังสือมอบ

อํานาจและบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

ความถูกตอง 

(ถายเอกสาร) 

พรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

- 1 0 ฉบับ (หนวยงานเจาของ

เอกสาร) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บาน (ตนฉบับ)  

ของผูรับมอบ

อํานาจกรณีนิติ

บุคคลตองมี

ตัวอยางลายมือ

ชื่อของกรรมการ

หรือผูมีอํานาจทํา

การแทนนิติ

บุคคลมาแสดง

ดวย 

7) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบาน 

(ตนฉบับ) ของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล

และตราประทับ

ของนิติบุคคล 

(กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา) 

พรอมท้ังตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีผูขอเปนนิติ

บุคคล ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน

ในบริเวณ

ใกลเคยีง 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

2) 

สําเนาหนังสือ

รับรองการทํา

ประโยชน (น.ส.3 

ก) ในบริเวณ

ใกลเคยีง 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (การชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศไมตองเรยีกคาธรรมเนียม) 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน ตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-8 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียน ฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียน ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตกรมที่ดิน WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 2141 

5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง

วัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 

หมายเหต-ุ 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พิมพ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


